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CURRÍCULUM VITAE
MACARENA ANDREA SANTELICES VARAS
Pasaje La Virgen #3857 Villa El Parque Cía. Alta, La Serena 
Teléfono: 09-9655088    macarena.santelices.v@gmail.com

Contador Público – Auditor


FORMACIÓN ACADÉMICA
			
Educación Superior:	
· 2006-2010	: Auditoría  – Universidad de La Serena,
Facultad de Ciencias Sociales y Económicas - Dpto. de Ciencias Económicas y Empresariales.

· Práctica Profesional realizada en la Unidad de Fiscalización del Servicio Nacional de Capacitación y Empleo, SENCE Región de Coquimbo con 720 horas cronológicas. Año 2011.

· Proyecto de Titulación “Franquicia Aplicada a la Capacitación Ocupacional; Crédito por Gastos de Capacitación”


EXPERIENCIA LABORAL:

Marzo 2013 a la Actualidad
   Profesional del Departamento de Administración y Finanzas, Sence Región de Coquimbo. 
Encargada de custodia y devolución de Boletas de Garantías, Encargada de Inventario de activo fijo y Bodega, realizando compras en el portal de Mercado Publico.
Manejo del Sistema de Información para la Gestión Financiera del Estado SIGFE 2.0, realizando compromisos presupuestarios, devengos y asientos contables.
Velar por el mantenimiento y mejora de los procedimientos del Sistema de Gestión de Calidad de la Unidad


Marzo 2012 a Febrero 2013
   Encargada de Oficina de Partes, Sence Región de Coquimbo. 
Administrar la recepción, registro, despacho, archivo, resguardo y control de la documentación tanto interna como externa, implementando medidas para una mejora continua de los procedimientos, siendo responsable en el cumplimiento de la normativa legal que regula los procesos asociados a la documentación publica y optimizando la gestión de la Unidad.



Septiembre 2011 a Marzo 2012 
   Apoyo y Digitación en el Programa Bonificación a la Contratación de Mano de Obra, Departamento de Empleo, Sence Región de Coquimbo.
Efectuando revisión y evaluación de Postulaciones al Programa Bonificación a la contratación de mano de obra en las Líneas Regular, Chile Solidario y Grupos Vulnerables mediante verificación documental, digitación y verificación de datos en sistema y en contacto con las Empresas.


De Abril hasta Agosto 2011 
   Práctica Profesional en Sence, Región de Coquimbo, con el cargo de Apoyo Profesional a Fiscalización, 
Actuando como Ministro de Fe en fiscalización de los Programas del Servicio, con desarrollo de expedientes en verificación de terreno, de cursos y empresas y documental, con desarrollo de Informes, cautelando que empresas cumplieran lo exigido en la Normativa vigente de los distintos programas.


CAPACITACION Y DESARROLLO PROFESIONAL

· Actualmente estudiando Ingles en KOE Corporation 
· Participación Encuentro Internacional de Innovación: Creando la Ciudad del mañana. Organizado por Corporación Regional Desarrollo Productivo. (Noviembre 2013)
· Participación en tercera versión del Catamarán de la Innovación, Meetup 2013.Organizado por CORFO.
· Curso “Gestión de Negocios” de 80 Horas Cronológicas, siendo Aprobado con Distinción, Otec Gestor Capacitación Limitada. (2011)
· Participación en la comisión organizadora del XXVI Congreso Nacional de Contadores Auditores, Organizado por la Universidad de La Serena.(2009)
· Curso de capacitación en Chile Compras, impartido por Chile Compras.(2009)
· Participación en XXV Congreso Nacional de Contadores Auditores,          organizado por la Universidad de Valparaíso. (2008)
· Participación en Seminario “El nuevo escenario de la Auditoría frente a la globalización”. (2007)


Habilidades personales aplicables en el ámbito laboral:

· Responsabilidad
· Capacidad de Coordinar, Dirigir, Crear Sinergia
· Alta Motivación de Logro
· Sentido de Probidad




Conocimientos de Informática
 
Dominio avanzado de Word e internet, dominio intermedio de Excel.


Datos Personales 

Nombre: Macarena Andrea Santelices Varas
Rut: 16.687.054-2
Fecha de Nacimiento: 01 de Septiembre de 1987
Nacionalidad: Chilena
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